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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГАВРИЛОВ-ЯМСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

20.06.2016 № 36-р
Об утверждении документов
по вопросам обработки и защиты
персональных данных
В целях документального закрепления порядка обращения с персональными данными, обрабатываемыми в Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, обеспечения соблюдения законных прав субъектов персональных данных, руководствуясь ст. 26 Устава Гаврилов-Ямского муниципального района,
1. Утвердить порядок обращения с персональными данными (Приложение 1).
2. Утвердить перечень целей и сроков обработки персональных данных (Приложение 2).
3. Утвердить перечень должностей, назначение на которые предполагает доступ к персональным данным или их обработку (Приложение 3).
4. Утвердить политику Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в отношении обработки персональных данных (Приложение 4).
5. Утвердить правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей (Приложение 5).
6. Утвердить форму уведомления работника о факте обработки им персональных данных (обязательства прекратить обработку персональных данных при увольнении либо переводе на другую должность, не связанную с обработкой персональных данных) (Приложение 6).
7. Утвердить порядок обращения со средствами криптографической защиты информации (Приложение 7).
8. Утвердить типовые формы согласия на обработку персональных данных (Приложение 8) и разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные (Приложение 9).
9. Лицу, ответственному за организацию обработки персональных данных, обеспечить ознакомление под роспись в срок до 01 июля 2016 года с:
· порядком обращения с персональными данными;

· перечнем целей и сроков обработки персональных данных;
· политикой Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в отношении обработки персональных данных,
всех работников Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района.

10. Работнику отдела по организационно-правовой работе и муниципальной службе, ответственному за кадровый учет, обеспечить подписание уведомления о факте обработки персональных данных каждым из работников, назначенных (и назначаемых) на должность, включенную в перечень должностей, назначение на которые предполагает доступ к персональным данным или их обработку.
11. Лицу, ответственному за организацию обработки персональных данных, обеспечить опубликование политики Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в отношении обработки персональных данных на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в срок до 20 июня 2016 года.
Глава Администрации 

муниципального района
         В.И.Серебряков
Направить:

в дело-2
ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

работников с распоряжением Главы
Аадминистрации Гаврилов-Ямского муниципального района
№ ___ от «___» __________ 20__ г.
	№ п/п
	Фамилия, инициалы
	Подпись
	Дата

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


