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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГАВРИЛОВ-ЯМСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.08.2010    № 1083
Об обеспечении доступа к

информации о деятельности

органов местного самоуправления

Гаврилов-Ямского муниципального 

района в сети Интернет


В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь статьей 27 Устава,

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить:

1.1. Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления Гаврилов-Ямского муниципального района, размещаемой в сети Интернет (Приложение 1).

1.2. Положение об официальном интернет-сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района (Приложение 2).

2. Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами Администрации муниципального района Ширшину М.Ю.

3.Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Администрации

муниципального района 




         Н.И.Бирук

Приложение 1 к постановлению

Администрации муниципального

района от 13.08.2010 № 1083
Перечень информации о деятельности 
органов местного самоуправления Гаврилов-Ямского муниципального района, 
размещаемой в сети Интернет.
	№ пп
	Содержание информации
	Периодичность размещения информации
	Срок обновления информации
	Форма предоставления информации 
	Структурное подразделение, ответственное за предоставление информации

	1
	Общая информация об органах местного самоуправления (далее - органах МСУ), в том числе:

	1.1
	Наименование, структура органов МСУ, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб органов МСУ
	постоянно
	не позднее 3-х рабочих дней с момента утверждения муниципального правового акта ( далее- МПА), внесения изменений в МПА, изменений сведений
	сводная текстовая информация
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе

	1.2
	Сведения о полномочиях органов МСУ, задачах и функциях структурных подразделений Администрации, перечень МПА, определяющих указанные полномочия, задачи и функции
	постоянно
	не позднее 3-х рабочих дней с момента утверждения  МПА, внесения изменений в МПА.
	выдержки из правовых актов, перечень правовых актов
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе

	1.3
	Перечень подведомственных организаций органов МСУ, сведения об их задачах и функциях, почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	постоянно
	не позднее 3-х рабочих дней с момента изменения сведений
	сводная текстовая информация
	Структурные подразделения Администрации, обладающие правами юридического лица

	1.4
	Сведения о руководителях органов МСУ, структурных подразделений органов МСУ (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	постоянно
	не позднее 3-х рабочих дней с момента изменения сведений
	сводная текстовая информация
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе

	1.5
	Сведения о руководителях подведомственных организаций органов  МСУ  (фамилии, имега отчетаства, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	постоянно
	не позднее 3-х рабочих дней с момента изменения сведений
	сводная текстовая информация
	Структурные подразделения Администрации, обладающие правами юридического лица

	1.6
	Перечень информационных систем, реестров, регистров, находящихся в ведении органов МСУ, подведомственных организаций
	постоянно
	не позднее 3-х рабочих дней с момента создания, изменения  соответствующих информационных ресурсов
	сводная текстовая информация
	Структурные подразделения Администрации муниципального района

	1.7
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами МСУ
	постоянно
	не позднее 3-х рабочих дней с момента учреждения
	сводная текстовая информация
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе


	2. Информация о нормотворческой деятельности органов МСУ, в том числе:

	2.1
	Муниципальные  правовые акты, принятые органами МСУ, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов, в случаях установленных законодательством РФ
	еженедельно
	еженедельно, каждую пятницу
	тексты МПА
	Отдел по организационной работе и муниципальной службы

	2.2
	Тексты проектов МПА, внесенных на Собрание представителей
	по мере внесения
	не позднее 3-х рабочих дней с момента внесения
	тексты проектов МПА
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе

	2.3
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством РФ о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	по мере размещения заказов
	в сроки, предусмотренные ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд"
	документы, предусмотренные ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"
	Отдел по муниципальным закупкам

	2.4
	Административные регламенты, стандарты государственных и  муниципальных услуг
	по мере утверждения
	не позднее 3-х рабочих дней с момента утверждения, внесения изменений
	тексты регламентов, стандарты качества
	Структурные подразделения Администрации

	2.5
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами МСУ  к рассмотрению в соответствии с МПА
	по мере утверждений
	не позднее 3-х рабочих дней с момента утверждения, внесения изменений
	формы документов
	Структурные подразделения Администрации

	2.6
	Порядок обжалования МПА
	постоянно
	не позднее 3-х рабочих дней с момента внесения изменений
	выдержки из правовых актов
	Юридический отдел

	3. Информация об участии органов МСУ в целевых и иных программах, в том числе:

	3.1
	Информация об участии органов МСУ в целевых и иных программах
	ежеквартально
	Не позднее 1-го месяца по истечении отчетного квартала
	сводная текстовая информация
	Структурные подразделения Администрации - участники программ

	3.2
	Информация о мероприятиях, проводимых органами МСУ, в том числе сведения об официальных визитах  и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органов МСУ
	постоянно
	в течение одного дня со дня совершения мероприятия
	текстовая информация
	Информационно-аналитический отдел, структурные подразделения Администрации, проводящие мероприятия и организующие визиты

	4. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а так же иная информация, подлежащая доведению органами МСУ до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Ярославской области, МПА

	
	
	ежеквартально, периодичность устанавливается действующим законодательством
	не позднее 1-го месяца по истечении отчетного квартала, в соответствии со сроками, установленными соответствующими правовыми актами
	сводная текстовая информация
	Отдел по мобилизационной подготовке, ГО и ЧС

	5. Информация о результатах проверок, проведенными органами МСУ, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах МСУ, подведомственных организациях

	
	
	ежеквартально
	Не позднее 1-го месяца по истечении отчетного квартала
	сводная текстовая информация
	Структурное подразделение, ответственное за представление информации

	6. Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органов МСУ

	
	
	по мере выступлений
	не позднее 3-х рабочих дней с момента выступления
	тексты выступлений
	Информационно-аналитический отдел, отдел по организационной работе и муниципальной службе

	7.Статистическая информация о деятельности органов МСУ, в том числе:

	7.1
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов МСУ
	ежеквартально
	не позднее 2-х месяцев по истечении отчетного квартала
	сводная  информация
	Отдел экономики, предпринимательской деятельности и инвестиций

	7.2
	Сведения об использовании органами МСУ, муниципальными организациями выделяемых бюджетных средств
	ежеквартально
	не позднее 1-го месяца по истечении отчетного квартала
	сводная информация
	Управление финансов

	7.3
	Сведения о предоставленных налоговых льготах категориям налогоплательщиков
	ежеквартально, ежегодно
	Не позднее 2-го месяца по истечении отчетного квартала; не позднее 5-го месяца  года, следующего за отчетным
	сводная информация
	Отдел экономики, предпринимательской деятельности и инвестиций

	7.4
	Сведения о предоставленных отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в местный бюджет
	ежеквартально
	не позднее одного месяца по истечении отчетного квартала
	сводная информация
	Управление финансов

	8 Информация о кадровом обеспечении органов МСУ, в том числе:

	8.1
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	постоянно
	Не позднее 3-х рабочих дней с момента внесения изменений
	выдержки из правовых актов
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе

	8.2
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы
	ежеквартально
	Не позднее 1-го месяца по истечении отчетного квартала
	сводная текстовая информация
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе

	8.3
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	по мере возникновения
	не позднее 3-х рабочих дней с момента объявления конкурса на замещение вакантных должностей
	текстовая информация
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе

	8.4
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	по мере проведения
	не позднее 3-х рабочих дней с момента объявления или подведения итогов  конкурса на замещение вакантных должностей
	текстовая информация
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе

	8.5
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей
	постоянно
	не позднее 3-х рабочих дней с момента изменения сведений
	сводная текстовая информация
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе

	9. Информация о работе органов МСУ с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов МСУ, в том числе:

	9.1
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов МСУ, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов регулирующих эту деятельность
	ежемесячно
	Не позднее 1-го числа месяца, в котором осуществляется прием
	график приема, текст правовых актов
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе

	9.2
	Фамилия, имя, отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов МСУ, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	постоянно
	Не позднее 3-х рабочих дней с момента изменения сведений
	сводная текстовая информация
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе

	9.3
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов МСУ, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах

	ежемесячно
	не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным
	Сводная текстовая информация
	Отдел по организационной работе и муниципальной службе

	10. Информация, размещамая на официальном сайте Гаврилов-Ямского муниципального района в сети Интернет в соответствии с требованиями действующего законодательства

	
	
	периодичность, установленная действующим законодательством
	в сроки, установленные действующим законодательством
	информация и документы, установленные действующим законодательством
	Структурные подразделения Администрации, обладающие правами юридического лица


Приложение 2 к постановлению

Администрации муниципального

района от 13.08.2010 № 1083

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГАВРИЛОВ-ЯМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Официальный сайт Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района (далее - Официальный сайт) является интерактивным информационным ресурсом Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в сети Интернет и располагается в рамках информационного портала Гаврилов-Ямского муниципального района по электронному адресу: http://www.gavyam.ru. (в редакции постановления Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района от 24.01.2011 № 55).
1.2. На Официальном сайте размещается информация о деятельности Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, определенная Федеральным законом от 09.02.2009г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", и иная информация, не противоречащая действующему законодательству Российской Федерации.

1.3. На Официальном сайте также размещается информация о деятельности иных органов местного самоуправления Гаврилов-Ямского муниципального района.

1.4. На Официальном сайте размещается информация о деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований, входящих в состав Гаврилов-Ямского муниципального района, с которыми Администрация Гаврилов-Ямского муниципального района заключила соответствующее соглашение.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА

2.1. Реализация прав граждан, организаций и общественных объединений на получение информации о деятельности органов местного самоуправления Гаврилов-Ямского муниципального района.

2.2. Организация интерактивного взаимодействия органов местного самоуправления Гаврилов-Ямского муниципального района с гражданами, организациями и общественными объединениями.

III. ТРЕБОВАНИЯ К ИНФОРМАЦИИ, РАЗМЕЩАЕМОЙ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ, ДЛЯ РЕАЛИЗАЦИИ 
ПУНКТА 1.2 НАСТОЯЩЕГО ПОЛОЖЕНИЯ

3.1. Обеспечение гражданам, организациям, общественным объединениям доступа с использованием сети Интернет к информации, представляющей общественный интерес или затрагивающей законные интересы граждан, или необходимой для реализации их прав и обязанностей.

3.2. Предоставление гражданам оперативных статистических данных и показателей, характеризующих состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности Гаврилов-Ямского муниципального района, регулирование которых отнесено к полномочиям Гаврилов-Ямского муниципального района.

3.3. Предоставление официальной информации о структуре Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района.

3.4. Размещение муниципальных правовых актов.

3.5. Информирование об участии Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых Администрацией Гаврилов-Ямского муниципального района.

3.6. Информирование о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности.

3.7. Информирование о результатах проверок, проведенных в Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, в структурных подразделениях Администрации района, зарегистрированных в установленном порядке в качестве юридических лиц (далее - управлений), и муниципальных учреждениях и организациях.

3.8. Информирование о кадровом обеспечении Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, в том числе о порядке поступления на муниципальную службу, о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района.

3.9. Размещение информации о порядке и времени приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений Главой Гаврилов-Ямского муниципального района, помощниками и заместителями Главы Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, начальниками управлений.

IV. ОГРАНИЧЕНИЯ ПО СОДЕРЖАНИЮ 
ПРЕДСТАВЛЯЕМОЙ ИНФОРМАЦИИ

4.1. Запрещается размещение на Официальном сайте информации, отнесенной действующим законодательством к информации ограниченного доступа: государственной тайне и конфиденциальной информации.

4.2. Запрещается размещение на Официальном сайте материалов, запрещенных к размещению действующим законодательством Российской Федерации.
V. АКТУАЛИЗАЦИЯ ИНФОРМАЦИИ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА ГАВРИЛОВ-ЯМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

5.1. СТРУКТУРНЫЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИЕ РАБОТЫ ПО АКТУАЛИЗАЦИИ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА

5.1.1. Общую координацию работ по актуализации Официального сайта и техническое сопровождение  осуществляет информационно-аналитический отдел Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района .

5.1.2. Размещение информации на Официальном сайте осуществляют структурные подразделения Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, а так же иные органы местного самоуправления, входящие в состав Гаврилов-Ямского муниципального района,  в соответствии с Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в сети Интернет.

5.2. ПОРЯДОК РАЗМЕЩЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ НА 
ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ

5.2.1. Периодичность размещения информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в сети Интернет.

5.2.2. Информационно-аналитический отдел Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района производит размещение информации от структурных подразделений Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, а так же иных органов местного самоуправления, входящих в состав Гаврилов-Ямского муниципального района, других организаций на основании письменного обращения на имя управляющего делами Администрации Гаврилов–Ямского муниципального района, подписанного руководителем соответствующего структурного подразделения Администрации или руководителем организации (другим уполномоченным на то лицом). Письмо должно содержать указание на размещаемую информацию, предполагаемое место (страницу, раздел) ее размещения на Официальном сайте, сроки размещения. К письму прилагается текстовый вариант информации, подлежащей размещению на Официальном сайте, также подписанный руководитедем структурного подразделения Администрации или руководителем организации (другим уполномоченным на то лицом), а также электронный вариант информации.

5.2.3. Прием информации  в электронном виде для размещения на Официальном сайте осуществляется работниками информационно-аналитического отдела в рабочие дни с 8.30 до 16.00 (в пятницу и предпраздничные дни - с 8.30 до 15.00).

5.2.4. Информация для размещения на Официальном сайте должна представляться заранее, не позднее чем за три рабочих дня до предполагаемой даты размещения информации, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.2.5. Информация размещается на Официальном сайте в срок, указанный в сопроводительном письме, либо в иной срок, согласованный с представителем структурного подразделения Администрации  или организации, направившей информацию для размещения.

5.3. ТРЕБОВАНИЯ К ИНФОРМАЦИИ, РАЗМЕЩАЕМОЙ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ

5.3.1. Информация, размещаемая на Официальном сайте, должна быть написана грамотным русским языком, содержать достоверную и актуальную информацию, соответствовать установленным формам и шаблонам, если это предусмотрено нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Ярославской области и органов местного самоуправления Гаврилов-Ямского муниципального района.

5.3.2. Для размещения на Официальном сайте электронный вариант информации принимается в следующих форматах: текстовая информация - в формате .doc, таблицы - в формате .xls, изображения - в формате .jpg. Объем каждого файла не должен превышать 5 мегабайт, в случае превышения указанного объема информация должна быть архивирована в один из общедоступных архивных форматов (.rar, .zip, .7z и другие). По согласованию с информационно-аналитическим отделом Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района для размещения на Официальном сайте может быть принята информация в других форматах, обеспечивающих ее широкую доступность.

5.3.3. Отдельная информация, помимо русского языка, может быть размещена на государственных языках республик, находящихся в составе Российской Федерации, или иностранных языках. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

VI. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНОЛОГИЧЕСКИМ, ПРОГРАММНЫМ И ЛИНГВИСТИЧЕСКИМ СРЕДСТВАМ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПОЛЬЗОВАНИЯ ОФИЦИАЛЬНЫМ САЙТОМ  ГАВРИЛОВ-ЯМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

6.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования Официальным сайтом должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на Официальном сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

6.2. Для просмотра Официального сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

6.3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре Официального сайта.

6.4. Технологические и программные средства ведения Официального сайта должны обеспечивать:

а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения Официального сайта;

б) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

г) хранение информации, размещенной на Официальном сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения.

VII. АВТОРСКИЕ ПРАВА И ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ

7.1. Информация, указанная в разделе 3 настоящего Положения и размещенная на Официальном сайте, является официальной и должна предваряться текстовыми пометками "Официальная информация" или "Официально". Иная информация является официальной только при наличии таких текстовых отметок.

7.2. Заместители Главы Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, начальники Управлений, а также руководители муниципальных предприятий и учреждений, участвующие в подготовке информации (материалов) и использующие информацию (материалы) сторонних источников, несут ответственность за соблюдение законодательства об охране авторских прав.

7.3. Информационные материалы, представленные заместителями Главы Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, начальниками управлений, а также руководителями муниципальных предприятий и учреждений (по соглашению) и размещенные на Официальном сайте, являются официальным информационным ресурсом Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района.

