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УПРАВЛЕНИЕ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ И ТРУДА

Администрации Гаврилов –Ямского муниципального района

Приказ № 1359

             от 29 декабря 2018 г.

Об утверждении учетной 

политики Управления социальной 

защиты населения и труда
Администрации Гаврилов –Ямского

муниципального  района.
  В соответствии с  Федеральным  Законом  от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и руководствуясь Приказами Министерства финансов РФ от 30.12.2017 № 275н « Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета  для организаций государственного сектора « События после отчетной даты»», от 30.12.2017 № 274н « Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета  для организаций государственного сектора      « Учетная политика и оценочные значения и ошибки»» ,от 27.02.2018 № 32н   «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета  для организаций государственного сектора «Доходы»», от 29.11.2017 № 209н 
« Об утверждении  Порядка применения бюджетной классификации операций сектора государственного управления»
ПРИКАЗЫВАЮ  :

1.Установить учетную политику с 01 января 2019 года Управления социальной защиты населения и труда Администрации Гаврилов –Ямского муниципального района (приложение )
2.Приказ вступает в силу с момента подписания.
3.Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Начальник УСЗНиТ:                                            О.Н.Гаврилова

Приложение к приказу 
Управления социальной защиты

населения и труда Администрации 

Гаврилов-Ямского муниципального района
от 28.12.2018 №

Учетная политика управления социальной защиты населения и труда Администрации Гаврилов –Ямского муниципального района,(далее Управление)  разработана в соответствии с:

· Бюджетным Кодексом РФ ( далее БК РФ);

· ФЗ от 06.12.2011 № 402 –ФЗ « О бухгалтерском учете» 9 далее – Закон № 402-ФЗ);

· ФСБУ для организации государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 №256н (далее СГС «Концептуальные основы»);

· ФСБУ для организации государственного сектора «Основные средства», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 №257н (далее СГС «Основные средства»);

· ФСБУ для организации государственного сектора «Обесценивание активов», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 №259н (далее СГС «Обесценивание активов»);

· ФСБУ для организации государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой ) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 №260 н (далее СГС «Представление бухгалтерской (финансовой ) отчетности»);

· ФСБУ для организации государственного сектора «Отчет о движении денежных средств» ,утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 №278н (далее СГС «Отчет о движении денежных средств»);
· ФСБУ для организации государственного сектора «Учетная политика ,оценочные значения  и ошибки» ,утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 №274н (далее СГС «Учетная политика ,оценочные значения  и ошибки»);

· ФСБУ для организации государственного сектора «События после отчетной даты» ,утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 №275н (далее СГС «События после отчетной даты»);

· ФСБУ для организации государственного сектора «Доходы» ,утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 №275н (далее СГС «Доходы»);

· Приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· Приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

· Приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· Указаниям Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения  кассовых операций юридическими лицами и упрощенном  порядке ведения кассовых операций  индивидуальными предпринимателями и субъектами малого бизнеса»(далее-Указания №3210 У)

· Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств,
утвержденных Приказом Минфина России от 12.06.1995 № 49(далее- Методические указания №49);

· Порядка формирования  и применения кодов бюджетной классификации РФ, утвержденный Приказом Минфина России  от 08.06.2018 № 132н( далее- Порядок № 132н);

· Порядка применения  классификации сектора государственного управления, утвержденный  Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н ( далее –Порядок  №209н).

· Инструкции о порядке составления и предоставления годовой ,квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов РФ, утвержденная Приказом Минфина России  от 28.12.2010 № 191н( далее- Инструкция № 191н).

· Инструкции о порядке составления и предоставления годовой , квартальной бухгалтерской отчетности ,государственными (муниципальными бюджетными и автономными учреждениями, утвержденная Приказом Минфина России  от 25.03.2011 № 33н( далее- Инструкция № 33н).

1. Общие положения.
1.1 Управление является структурным подразделением Администрации Гаврилов –Ямского муниципального района, далее Управление, с правами юридического лица, главным администратором доходов , главным распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств. 

 1.2 Ведение бюджетного учета  осуществляется отделом учета и отчетности управления(далее – Отдел),возглавляемым начальником отдела -главным бухгалтером.
 Деятельность сотрудников Отдела  регламентируется Положением об отделе учета и отчетности управления и  должностными инструкциями. 
1.3 Ответственным за ведение бюджетного учета в Управлении является начальник Отдела. Требования начальника Отдела  по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению  в Отдел необходимых документов и сведений является обязательным для всех сотрудников управления. 
  Основание : ч.3 ст.7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.
1.4 Бюджетный учет ведется  с использованием Рабочего плана счетов , приведенным в  Приложении 1 а ,разработанного  в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157 н , Инструкцией № 162 н,п.19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
Аналитические коды  в номере  счета Рабочего плана счетов в бюджетном учете  отражают :

В 1-17 разрядах номера  счета с 4 по 20 разряд кода классификации доходов бюджетов, расходов бюджетов, источников финансирования дефицитов бюджетов в соответствии с приказом № 132 н.
 В 18 разряде номера  счета бюджетного учета  применяются следующие коды  вида финансового обеспечения(деятельности) :

     1 - Деятельность, осуществляемая  за счет средств соответствующего бюджета  бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);

     3 – средства во временном распоряжении.
     В  19-21 разрядах номера счета – коды синтетического счета в соответствии с Инструкцией 157 н.

     В 24-26 разрядах номера счета – коды классификации  операций сектора  государственного управления ( КОСГУ) в соответствии с приказом № 209н,
          По счетам аналитического учета  счета 11010000 «Основные средства», 11040000 « Амортизация», 11050000 « Материальные запасы» ,а также  по счету 020135000 « Денежные документы» и по корреспондирующим с ними счетами 040120000 « Расходы текущего финансового года»  в 5-17 разрядах номера счета отражаются нули.
    По счетам  аналитического учета  счета 030401000 « Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение» в 1- 17 разрядах номера счета отражаются нули.

    В  5-14 разрядах номера  счета аналитического учета  счета 040160000 «Резервы предстоящих расходов»  и по корреспондирующих с ним счетами  040120000 «Расходы  текущего финансового года» указывается код целевой статьи  расходов бюджетной классификации  Российской Федерации  текущего(отчетного)финансового года в соответствии с приказом №132н.
    По счетам аналитического учета  02010000»Денежные средства учреждения» в 15-17 разрядах номера счета отражаются нули.

  Управление применяет забалансовые счета ,утвержденные Инструкцией к Единому плану счетов № 157 н.
Перечень используемых забалансовых счетов , приведенным в Приложении 1б.
Основание : п.332 Инструкции к Единому плану счетов № 157 н.
1.5 Для отражения объектов учета  и изменяющих их фактов хозяйственной жизни  используются :
  - формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России N 52н;

- самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов, образцы приведены в Приложении N 2 к Учетной политике.

      1.6 Все первичные (сводные) учетные документы независимо от формы подписываются начальником Управления или уполномоченным им лицом.
Первичный (сводный) учетный документ, оформляющий операции с денежными средствами, кроме начальника Управления (уполномоченного лица) подписывается начальником Отдела или уполномоченным им лицом. Приложении 10 к Учетной политике.
Основание: п. 6 Инструкции N 157н ; Основание: п. 26 СГС "Концептуальные основы"
      1.7 График документооборота, устанавливающий порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов для отражения в бюджетном учете приведен в Приложении  3 к Учетной политике.
        Основание: п. 6 Инструкции N 157н.
 1.8 Бухгалтерский учет ведется  в электронном виде с применением  программных продуктов :

- « 1С бухгалтерия» - для бюджетного учета;

- « 1С зарплата» -для учета заработной платы.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

       1.9 К бухгалтерскому учету принимаются первичные документы, поступившие по результатам внутреннего финансового контроля  совершаемых фактов хозяйственной жизни  для регистрации содержащихся в них данных в регистрах  бухгалтерского учета по совершенным фактам хозяйственной жизни  лицами, ответственными за их оформление:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н;

- по формам, разработанным самостоятельно.

   Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 ФСБУ    "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н
          В Управлении используются следующие журналы операций                                 ( ф.0504071):
	№ журнала
	Наименование

	№1
	Журнал операций по счету « Касса»

	№2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	№3
	Журнал операций расчетов с подотчетными суммами

	№4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	№5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	№6
	Журнал операций  расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	№7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	№8
	Журнал по прочим операциям

	№9
	Журнал операций по санкционированию


	№10
	Журнал операций по расчетам с третьими лицами


Журналы операций  подписываются начальником Отдела и исполнителем, составившим журнал операции.

Формирование регистров  учета по Приложению 3 к приказу №52н на бумажных носителях формируется  в следующем порядке :

 - в регистрах в хронологическом порядке  систематизируются первичные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов, инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов оформляется при принятии к учету и выбытии объектов, изменения вносятся  по мере необходимости(переоценка, модернизация, ремонт, замена комплектующих, смена материально-ответственных лиц и др.)При отсутствии указанных событий – ежегодно по состоянию на 01 января;
- опись инвентарных карточек  по учету нефинансовых активов, инвентарный список нефинансовых активов заполняются ежегодно по состоянию на 01 января.

- оборотные ведомости  по нефинансовым активам (ф.0504035) формируются ежеквартально на 01 число месяца, следующего за отчетным кварталом в разрезе материально ответственных лиц;
- оборотная ведомость по всем счетам бюджетного учета(ф.0504036) формируется ежемесячно;

-   журналы операций формируются ежемесячно;

-   главная книга формируется раз в год;

- карточки учета  лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований)(ф.0504062),журнал регистрации бюджетных обязательств (ф.0504064) формируется по требованию контролирующих органов;
- карточки количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041) формируются по требованию контролирующих органов;

- карточки учета средств и расчетов ( ф.0504051) по счетам 1.303.00 формируется ежемесячно;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ (п.11 Инструкции № 157н).

  Формирование регистров  учета на бумажном носителе производится в последний  день месяца, квартала, года.
    Журнал операций с безналичными денежными средствами выводится на печать  отдельно по каждому лицевому счету ( при наличии операций по нему).

     Поступление документов  от контрагентов в целях приобретения товарно-материальных ценностей, выполнения работ, оказания услуг (договоров, счетов на оплату, счетов-фактур, актов выполненных работ, актов оказанных услуг, товарных накладных, актов сверки расчетов перед составлением годовой отчетности и др.), подписанных квалифицированной электронной подписью, допускается через онлайн-портал СБИС Электронная отчетность  и документооборот, реализованный  специализированным оператором связи  ООО «Удостоверяющий центр Тензор». Поступившие документы  утверждаются и подписываются  квалифицированной электронной подписью в целях подтверждения фактов хозяйственной жизни. 
      1.10.Особенности применения первичных документов :

- при безвозмездном поступлении или безвозмездной передаче  нефинансовых активов составляется акт о приеме – передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101);

- при ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при демонтаже, составляется акт  о выявленных дефектах оборудования  по форме № ОС-16 ( ф.0306008);
- в табеле учета  использования рабочего времени ( ф.0504421)регистрируются случаи отклонений  от нормального использования рабочего времени. В графе 20 « Итого дней(часов) явок ( неявок) с 1 по 15» и 37 « Итого дней (часов) явок (неявок) за месяц»  указываются дни и часы фактически отработанного времени;
- при замене запасных частей  в объекте основных средств  используется  акт о замене  запчастей в объекте нефинансовых активов ,представленный в приложении № 2   к Учетной политике.
- израсходованные денежные документы в подотчете (почтовые конверты и марки) списываются на фактические расходы  отчетного месяца  на основании реестра  на отправленную корреспонденцию, утвержденного начальником Управления в Приложении № 2  к Учетной политике.

- принятие к учету  фактических расходов  по выплате пособий, компенсаций и социальных выплат УФПС Почта России производится на основании отчетов УФПС Почта России и приказов начальника Управления, акты сверки расчетов формируются ежемесячно;
- оплата услуг от общей суммы  зачисленных денежных средств на счета  физических лиц ПАО« Сбербанк» осуществляется ежедекадно, на основании выставленного счета  банком и приказов начальника Управления;
- оплата услуг за зачисление денежных средств  на счета физических лиц АО                           «Россельхозбанк» производится в день перечисления выплаты по реестру. При не зачислении денежных средств на счета физических лиц оплата за услуги банка возврату не подлежит.
- смена сезонных  автомобильных шин  в Управлении осуществляется  без отражения операций  на забалансовом счете 09,  при этом МОТ ( водитель)  ведет карточку учета работы  шин, утвержденную начальником Управления в Приложении № 2  к Учетной политике.
      1.10. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бюджетного учета осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
     Основание: п. 33 СГС "Концептуальные основы", п. 19 Инструкции N 157н.
     1.11. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с Положением, приведенным в Приложении 4 к Учетной политике.

     Основание: п. 6 Инструкции N 157н
      1.12. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с Положением, приведенным в Приложении 5 к Учетной политике.

Перечень лиц, имеющих право  получать под отчет  денежные документы   приведен в Приложении  5а к Учетной политики.
      Основание: п. 6 Инструкции N 157н
      1.13. Порядок приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности приведен в Приложении 6 к Учетной политике.
Перечень лиц ,имеющих право  получать бланки строгой отчетности ,приведен в Приложении 6а к Учетной политики.
      Основание: п. 6 Инструкции N 157н
      1.14. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается ежегодно отдельным приказом начальника Управления.

       Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением, приведенным в Приложении №  7 к Учетной политике.
      Основание: п. 6 Инструкции N 157н
      1.15. Инвентаризацию активов, имущества и обязательств, а также финансовых результатов проводит постоянно действующая  инвентаризационная комиссия. Порядок проведения инвентаризации  приведен в Приложении № 8 к Учетной политике. Для проведения инвентаризаций в Управлении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом начальника Управления. 
        Основание: ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 2.2 Методических указаний N 49
       1.16 Перевод на русский язык первичных учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.
Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы"
       1.17 С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи Отдел Управление ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

   - обмен данными с отделением Управления Федерального казначейства по осуществлению функций администратора доходов и получателя бюджетных средств  в СУФД;

   - обмен данными  с отделами Управлением финансов администрации Гаврилов –Ямского муниципального района по ведению бюджетной росписи ,кассового плана, осуществление кассового расхода  по исполнению сметы в АС «УРМ» ;

   - передача отчетности  и другой информации по налогам, сборам и иным обязательным платежам , страховым взносам, сведениям  персонифицированного учета в межрайонную ИФНС №2 , отделение ПФР, Ярославское отделение ФСС РФ, Росстат через онлайн-портал СБИСС Электронная отчетность и документооборот;
     - передача реестров для зачисления на счета физических лиц компенсаций, пособий и социальных выплат производится через:

     - систему  Сбербанк Бизнес Онлайн в ПАО « Сбербанк»; 
     - систему ДБО BS-Client в АО «Россельхозбанк»;
     - абонентский пункт VipNet (Клиент) « Деловая почта» ПАО « Почта Банк».
     - передача разовых поручений и ведомостей на выплату компенсаций, пособий и социальных выплат с УФПС « Почта России» через абонентский пункт VipNet (Клиент)      « Деловая почта» УФПС ЯО филиал ФГУП « Почта России»;
     - передача  реестров для зачисления заработной платы сотрудникам управления производится через систему  Сбербанк Бизнес Онлайн в ПАО « Сбербанк»;
     - передача электронных списков  на выпуск зарплатных банковских карт производится через систему  Сбербанк Бизнес Онлайн в ПАО « Сбербанк»;
     - получение документов от контрагентов  в целях приобретения материальных ценностей ,оказания услуг, выполнения работ, подписанных  квалифицированной  электронной подписью ,через онлайн портал СБИСС Электронная отчетность и документооборот.
    Электронные документы ,подписанные квалифицированной подписью хранятся :
   - на серверах специализированного оператора  связи ООО « Удостоверяюще-го  центр Тензор»;

   - Управления Федерального казначейства;

   - ПАО « Сбербанк», ОАО « Россельхозбанк» ;

   - Управлении финансов администрации Гаврилов –Ямского муниципального района.

      1.18 Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется на основании главной  книги , по  данным аналитического и синтетического учета.   Порядок и  сроки предоставления отчетности устанавливаются Управлением финансов Администрации Гаврилов –Ямского муниципального района .

Бюджетная отчетность по Управлению предоставляется  в соответствии  с Приказом  Минфина РФ от 28.12.2010 № 191 н  « Об утверждении Инструкции  о порядке составления и предоставления  годовой , квартальной  и месячной отчетности об исполнении  бюджетов  бюджетной системы РФ» и представляется в программном продукте WEB- консолидация посредством подписания квалифицированными электронными подписями ( при наличии технической возможности) либо на  бумажных носителях.
Бюджетная отчетность по МУ Гаврилов –Ямскому КЦСОН « Ветеран» , далее ( МУ КЦСОН «Ветеран» ), предоставляется  в соответствии  с Приказом Минфина  России  от 25.03.2011 г. № 33 н « Об утверждении Инструкции о порядке составления предоставления  годовой , квартальной и бухгалтерской отчетности государственных ( муниципальных ) бюджетных и автономных учреждений» и представляется в программном продукте WEB- консолидация посредством подписания квалифицированными электронными подписями ( при наличии технической возможности) либо на  бумажных носителях.

 Отчетность по  МУ КЦСОН « Ветеран» по кодам видов финансового обеспечения :
2- собственный доходы;

3- средства во временной распоряжении;

4- субсидия на выполнение муниципального задания;

5- субсидия на иные цели.

Месячная и квартальная отчетности по расходованию межбюджетных трансфертов предоставляется в Департамент труда и социальной поддержки населения  ЯО в сроки, установленные Департаментом труда и социальной поддержки  населения Ярославской области на бумажных носителях.
     Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

     1.19 По запросам контролирующих органов  документы предоставляются  либо в электронном виде, либо на бумажных носителях  в зависимости от запроса.

     1.20 При обнаружении в регистрах бухгалтерского учета ошибок , сотрудники Отдела анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры  бухгалтерского учета и при необходимости в первичные документы.
  Ошибки , допущенные в прошлых годах ,отражаются на счетах учета датой, обнаружения  ошибки обособленно – с указанием аналитики  « Исправление ошибок прошлых лет».

Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 Исправленные ошибки  прошлых лет отражаются  в журнале по прочим операциям № 8 . Исправление ошибок  производится бухгалтерской справкой ф.0504833, содержащей :

- обоснование внесения исправлений;
- наименование исправляемого ,его номер (при наличии ),период, за который он составлен ;

- период, в котором выявлены ошибки.

Ошибки прошлых лет  отражаются либо  дополнительной бухгалтерской записью ,либо записью «красное сторно» и (или) дополнительно бухгалтерс-кой записью.

   1.21 При смене руководства Управления  документы  бюджетного учета  передаются по акту приема-передачи, все документы должны быть вшиты в дела  в соответствии  с утвержденной номенклатурой дел  Управления. Порядок передачи документов производится в соответствии с Положением , приведенным в Приложении 9 к Учетной политике.
II. Методическая часть

 Учет нефинансовых активов.
    2.1 В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности Управления независимо от стоимости  объектов основных средств со сроком полезного использования  более 12 месяцев , а также производственный и хозяйственный инвентарь :

- офисная мебель и предметы  интерьера ( столы, стулья, шкафы, тумбы, полки, этажерки, жалюзи, стеллажи, зеркала, сейфы) ;
- бытовые и прочие приборы : часы, светильники, кондиционеры, вентиляторы, обогреватели , огнетушители;

- кухонные приборы : холодильники , микроволновые печи;

- сумки для ноутбуков;  

- канцелярские принадлежности с электроприводом. 

  Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений  в их приобретение, сооружение ,изготовление . 
        2.2.Каждому объекту основных средств, стоимостью свыше 10 000 рублей присваивается уникальный  инвентарный номер . Структуру инвентарного  номера  объекта основных средств определять на основании утвержденных рекомендаций  Методологического  совета  по бюджетному учету  при Губернаторе области (информационное письмо департамента финансов Ярославской области от 14.01.2010 № 05-2-16/78 , от 30.06.2011 № 33-1820/11) из семи разрядов:
1 – ый разряд -   код вида деятельности ;

2-3 ий разряд  -  код аналитического учета

4-7 ой разряд  -  порядковый инвентарный номер.
       Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».
        2.3 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов, путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 
       Основание :пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
        2.4 Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого  срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе и определяется комиссией по поступлению и выбытию  активов.
        Основание: пункт 35 СГС «Основные средства»; пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
        2.5 Начисление амортизации объектов основных средств  производится  линейным методом , исходя из срока полезного использования актива.
        Основание: пункт 36, 37 СГС «Основные средства».
          2.6 Признание в учете объектов основных средств, полученные безвозмездно, в том числе выявленных при инвентаризации, по договорам дарения, пожертвования, осуществляется по справедливой стоимости , установленной методом рыночных цен на дату  принятия к учету.

  2.7 В один инвентарный объект, признаваемых комплексом объектов  основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости,   имеющие одинаковые сроки полезного  ожидаемого  использования ( компьютерное и периферийное  оборудование-системные блоки, мониторы, источники бесперебойного питания, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, микрофоны, веб-камеры).
Критерии отнесения стоимости  объектов основных средств  несущественной стоимости  являются  критерии,установленные Стандартом «Основные средства» для начисления 100% амортизации при вводе в эксплуатацию.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов  определяется комиссией  по поступлению и выбытию активов 
2.8 Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается  как самостоятельный  инвентарный объект.
Сроки полезного использования считаются существенно отличающимися , если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 №1.
Стоимость части объекта основных средств  считается значительной,если она составляет не менее 10% его общей стоимости.
Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».
2.9 Отдельными инвентарными объектами  считать :

- локально-вычислительную сеть;

- принтеры;

- сканеры;

- приборы(аппаратура) пожарной сигнализации;

- приборы(аппаратура) охранной сигнализации.
Основание: пункт 10 СГС «Основные средства», пункт 9 СГС « Учетная политика» , пункт 6,45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
 2.10 В инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф.0504031),открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения  о наличии пожарной, охранной  сигнализации и других  аналогичных систем, связанных со зданием      ( прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных  между собой кабельными линиями ), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.
2.11 Балансовая стоимость объекта основных средств группы:

-  машины и оборудование ;

-  транспортные средства;

-  инвентарь производственный и хозяйственный 
  увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что согласно порядку  эксплуатации объекта(его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта  уменьшается на стоимость  выбывающих(заменяемых) частей.
Основание: пункт 19,27 СГС «Основные средства».
2.12 Балансовая стоимость  объекта основных средств  в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.
Основание: пункт 19 СГС «Основные средства».
2.13 Не увеличивает балансовую стоимость  объекта основных средств  следующие затраты :

- на регулярные осмотры для выявления дефектов ,являющиеся обязательным условием эксплуатации объекта;

- на проведение ремонта.

2.14 Ответственными за хранение  документов производителя,  входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов)являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.
2.15 Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче  объектов нефинансовых активов (ф.0504101).
Основания : Методические указания № 52

2.16 Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей , если она не была  выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации            (разукомплектации) объекта основного средства определяется пропорцио-нально показателю(в порядке убывания приоритета  использования показателя), установленному комиссией по поступлению и выбытию основных средств.
Основание: пункт 19 СГС «Основные средства».
    2.17 Списание имущества, находящегося в оперативном управлении, происходит на основании Постановления Администрации Гаврилов –Ямского муниципального района  от 24.11.2011 г. № 1699 «О порядке списания основных средств  муниципальными учреждениями Гаврилов –Ямского муниципального района»  :

- по основным средствам, стоимостью до 40000 руб., решением Управления ;

-  транспортные средства, сложная бытовая техника (холодильники, теле-аудио-видео аппаратура, компьютерная и оргтехника, стоимостью от 3000 до 40000 рублей) на основании  распоряжения Управления по имущественным и земельным  отношениям администрации Гаврилов –Ямского муниципального района.

   2.18  Учет  особо ценного имущества подведомственного учреждения МУ  КЦСОН « Ветеран»  вести по полной стоимости  особо ценного имущества  с учетом начисленной амортизации. Бухгалтерские записи по учету особо ценного имущества проводить  на основании справки ф.0504833,по состоянию на 31 декабря  перед составлением годовой отчетности. 

  2.19 Стоимость основного средства  изменяется в случае  проведения переоценки  этого основного средства и отражения ее результатов в бухгалтерском учете.
     Основание: пункт 19 СГС «Основные средства».
      2.20 При отражении результатов переоценки производится перерасчет накопленной амортизации  пропорционально изменению  первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость  после переоценки  равнялась его переоцененной  стоимость. При этом балансовая стоимость  и накопленная амортизация  увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
     Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».
      2.21 Основные средства, стоимостью до 10 000 руб. включительно, выдаются в эксплуатацию  на основании ведомости  выдачи материальных ценностей  на нужды учреждения ( ф.0504210)  и далее учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости «Основные средства, стоимостью до 3000  рублей включительно в эксплуатации».
      Основание: пункт 39 СГС «Основные средства» ; пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
      2.22 Объекты основных средств ,не приносящие экономической выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается  получение экономических выгод, учитывать на забалансовом счете 02.2.11 « Материальные ценности на хранении – ОС до утилизации», 02.2.21 « Материальные ценности на хранении – ОС не актив» по остаточной стоимости, а в случае  ее нулевого значения – в условной оценке  один объект  один рубль.
       Основание: пункт 8 СГС «Основные средства» ; пункт 35 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
       2.23  Учет выданного в пользовании  имущества, относящегося к основным средствам, вести на основании утвержденных рекомендаций  Методологического совета по бюджетному учету при Правительстве области(информационное письмо от 13.12.2018        № 33-5214/18).
      2.24 Процедуры по проведению  обесценивания активов осуществляется  по представлению предложений  от начальника Управления, материально ответственных лиц, предусмотренных СГС «Обесценивание активов».

      2.25  При оформлении первичных документов  по движению объектов основных средств  учитываются следующие особенности :
      при поступлении объектов основных средств от поставщиков :

      - в случае отсутствия расхождений с документами поставщика оформляется бухгалтерская справка ( ф.0504833);

      - в случае выявления расхождений используется акт о приемке материалов (материальных ценностей) (ф.0504220);

      - при выдаче в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью более 10 000 руб. оформляется  требование накладная ( ф.050420);

      - при оприходовании неучтенных объектов основных средств в ходе проведения инвентаризации, в возмещении ущерба, при пожертвовании, дарении, составляется бухгалтерская справка ( ф.0504833);

      - при безвозмездной передаче объектов основных средств  составляется акт о приеме- передаче объектов нефинансовых активов ;

     - при ремонте нового оборудования, неисправность которого выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме    № ОС -16 (ф.0306008)
     - при разукомплектации и реклассификации объектов основных средств оформляется бухгалтерская справка ( ф.0504833);

- при списании с баланса  основных средств , утратившим критерии актива , оформляется бухгалтерская справка ( ф.0504833).

Учет материальных запасов
    3.1 К материальным запасам относится  материальные объекты, используемые в деятельности Управления, указанные в пп.98-99 Инструкции № 157 Н, а также производственный и хозяйственный инвентарь :

- канцелярские принадлежности ( дырокол, степлер, органайзер, контейнер (лоток) для бумаги, корзина для мусора и т.п.) ;

- хозяйственный инвентарь ( вазы, горшки для цветов и т.д.) ;

- туалетные принадлежности (мыло, бумажные полотенца, освежители воздуха и т.д.);

- печати, штампы.  
       3.2 Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости  с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При  одновременном приобретении  нескольких видов материальных запасов  расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально  договорной цене  приобретаемых материалов.

      Основание: п.6,100,102  Инструкции к Единому плану счетов №157н.
     3.3 Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов  отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

       Основание: п. 52.54 ФСБУ "Концептуальные основы",п.6,100,102 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
    3.4 Выдача запасных частей , хозяйственных материалов ,канцтоваров оформляется Ведомостью на выдачу материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210).Эта ведомость является  основанием для списания материальных запасов.
В случае принятия решения о списании материальных запасов вследствие их повреждения и непригодности к дальнейшему использованию составляется акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).
       Основание: п.6Инструкции к Единому плану счетов №157н.
  3.5 Нормы расхода ГСМ  разрабатывается Управлением самостоятельно. Данные нормы утверждаются  отдельным приказом  начальника Управления .
        Основание: п.6 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

      3.6 Применение зимней надбавки  к нормам расхода ГСМ  ежегодно устанавливаются приказом начальника Управления.

        Основание: Методические рекомендации № АМ-23-р

      3.7 Выбытие материальных запасов  признается по средней стоимости  запасов. Средняя стоимость запасов определяется  в момент их отпуска ,при этом в расчет включается количество  и стоимость материалов на начало месяца и все поступления и выбытия на момент отпуска.
       Основание:п.46 ФСБУ «Концептуальные основы», п.108 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
        3.8 Двигатели, аккумуляторы, автомобильные шины и покрышки и другие запасные части, выданные взамен изношенных, свыше 500 рублей  учитываются на забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных".
        3.9 Подлежащая возмещению виновными лицами  сумма ущерба, причиненного в результате хищений, недостач  признается  по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

        Основание: п.52,54 ФСБУ «Концептуальные основы».
        3.10 Материальные запасы, непригодные к дальнейшему использованию, остающиеся в распоряжении Управления в результате ремонта, разборки, модернизации (разукомплектации), утилизации,(ликвидации)объектов основных средств  и подлежащие утилизации  в соответствии с законодательством РФ, учитываются на  забалансовом счете 02.2.31 «Материальные ценности на хранении – МЗ до утилизации» в условной оценке один объект один рубль. 
        3.11 При оформлении первичных документов  по движению материальных запасов   учитываются следующие особенности :

       - материальные запасы (материалы, комплектующие, запасные части и т.п.) остающиеся в распоряжении Управления  в результате разборки, ремонта, модернизации(разукомплектации),утилизации(ликвидации)объектов основных средств , принимаются к учету  по приходному ордеру на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф.0504207);
       - при безвозмездной передаче материальных запасов, а также при передаче материальных запасов подрядчикам  для ремонта нефинансовых активов  осуществляется  по   накладной  на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону ( ф.0504205);

       - при выявлении количественного и качественного расхождения, несоответствия ассортимента сопроводительным документам для отражения  на балансе поступивших материальных ценностей  используется акт о приемке  материалов ( материальных ценностей) (ф.0504220), а при  отсутствии сопроводительных документов поставщика, а также наличии в них ошибок – приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) ( ф.0504207).
Учет денежных средств и денежных документов
 4.1 Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ.

 Основание: Указание №3210-У.
         4.2  Кассовая книга ведется автоматизированным способом, с помощью программного обеспечения 1С, вкладные листы  и отчеты кассира  на бумажных носителях кассира формируются  только за рабочие дни , когда есть движение.

Кассовая книга  по наличным денежным средствам  ведется отдельно от Кассовой книги по денежным документам.

 Приходные и расходные кассовые ордера  по наличным денежным средствам  имеют отдельную последовательную нумерацию  от фондовых  приходных и расходных кассовых ордеров.

         Основание: п.п.4.7 п.4 Указание №3210-У.
4.3 Расчеты с подотчетными лицами ведутся с учетом следующих особенностей .

Установить сроки использования доверенностей  на получение товарно-материальных ценностей десять дней, со сроком отчетности по ним три дня.

Оплату за услуги связи по отправке корреспонденции производить по факту произведения расхода  на основании  предоставленного авансового отчета .
Предоставлять под отчет суммы  на командировочные расходы  лицам, направляемым в командировку по приказу начальника Управления, на основании предоставленных заявлений.

В случае невозможности  предоставления денег под отчет до начала командировки , оплату производить  по факту прибытия из командировки на основании предоставленного авансового отчета , с указанием порядка оплаты в приказе начальника Управления.

Оплачивать стоимость проживания в гостинице в период командировки по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, не более стоимости  однокомнатного(одноместного)номера, в пределах средств, предусмотренных в бюджетной  смете Управления. 

 Осуществлять выдачу подотчетных сумм  на хозяйственные и командировочные расходы  на основании заявления на выдачу аванса  путем перечисления денежных средств на  лицевые счета карт сотрудников Управления или через кассу Управления.
4.4  В составе денежных документов учитываются:

- почтовые марки; 

- маркированные конверты; 

- маркированные открытки; 

- маркированные почтовые карточки.
Основание: п.169 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
 4.5 Денежные документы принимаются в кассу Управления и учитываются по фактической стоимости.

Основание: п.6 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
 4.6 Основанием для списания денежных документов является реестр на списание .
     4.7 Кассовый расход  средств областного , местного и федерального бюджета осуществлять на лицевых счетах  869010012; 869010013, открытых в Управлении финансов администрации Гаврилов –Ямского муниципального района.

Кассовый расход по средствам софинансирования федерального и областного бюджетов  осуществлять по лицевому счету 03713002400, открытому в Управлении Федерального казначейства по Ярославской области.

Безналичные расчеты по средствам, поступившим в обеспечении государственных контрактов в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44- ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд» осуществлять на лицевом счете 869010027, открытом в Управлении финансов администрации Гаврилов –Ямского муниципального района.

Возврат денежных средств , поступивших в обеспечении  исполнения муниципальных контрактов ,осуществлять в соответствии с условиями муниципального контракта после истечения срока  предоставления обеспечения, на основании письменного требования поставщика(подрядчика, исполнителя) в течении 10 рабочих дней.

Осуществляется учет по счету 10 « Обеспечение исполнения обязательств» для учета обязательства, полученного Управлением в качестве обеспечения (банковская гарантия).

Принятие к забалансовому учету осуществляется на основании копий оправдательных первичных документов(банковская гарантия) в сумме банковской гарантии, в обеспечении которого получено.

Зачисление поступлений доходов  проводится на лицевой счет 04713002400, открытый в  Управлении Федерального казначейства по Ярославской области.
Первичными документами для проведения  операций по перечислению платежей с лицевых счетов, открытых в :

- финансовом казначействе -  считать Реестры исходящих  проведенных платежных документов, подтвержденных выпиской и реестором платежных поручений, полученной в электронном виде;

- федеральном казначействе- проведенных входящих и исходящих платежных документов, подтвержденных выпиской ,полученной в электронном виде.

   4.8  Перечень лиц ответственных за формирование  первичных документов  на выплату  приведен в Приложении № 13 к Учетной политике.

Учет расчетов с дебиторами
        5.1 Управление  осуществляет  бюджетные полномочия главного администратора  доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством РФ и нормативными документами. Доходы  местного бюджета администрируются по кодам и видам доходов на основании Закона о бюджете на очередной финансовый год и плановый период и приказа   начальника Управления.
Управление как администратор доходов осуществляет начисление, учет и контроль  за  правильностью начисления полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним, взыскание задолженности, принимает решение о возврате  излишне уплаченных, взысканных платежей в бюджет.

Денежные средства считаются  поступившими  в доход бюджета с момента их зачисления на единый счет на основании платежного поручения, выписки к платежному поручению и отражаются на счете 210.02 « Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет»
Основание: п.191 Инструкции №162н.
5.2 Начисление доходов производится  по фактическому поступлению на основании выписки из лицевого счета администратора  доходов  и платежного поручения, и отражается в справке ( ф.0504833) .
Начисление доходов из федерального бюджета отражается  по факту возникновения права на их получение( на основании соглашения).

Начисление доходов по возврату остатков  межбюджетных трансфертов  отражается на основании  уведомлений  по расчетам между бюджетами (ф.0504817 ) по факту  совершения операции.

5.3 Начисление расходов по межбюджетным отношениям отражается на сумму, произведенных расходов  в последний день месяца , на основании отчета по межбюджетным трансфертам и отражается в справке ф.0504833.
5.4 Расчеты по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным (не удержанным из заработной платы), в том числе в случае оспаривания удержаний, а также по суммам задолженности бывших работников перед Управлением за неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, учитываются на счете 1 209 31 000.

5.5 Размер авансовых платежей и сроки их перечисления с лицевых и банковских счетов  должны быть прописаны в договорах и контрактах.
5.6 Возврат дебиторской задолженности прошлых лет перечисляется в доход соответствующего бюджета.

        5.7 Дебиторская задолженность  списывается с балансового учета и отражается на забалансовом  счете 04 «Задолженность неплатежеспособных  дебиторов» на основании решения комиссии  по поступлению и выбытию активов. С забалансового счета задолженность списывается  после того , как указанная комиссия  признает ее безнадежной к взысканию в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством РФ, в том числе по завершению срока  возможного возобновления процедуры взыскания задолженности  согласно законодательству РФ 
Основание :п.339,340 Инструкции к Единому плану счетов №157н
 Учет расчетов по обязательствам
 6.1 Выплата денежного содержания  по оплате труда и прочим выплатам осуществляется  путем перечисления денежных средств на счета банковских карт сотрудников Управления реестрами в электронном виде. За первую половину месяца  заработная плата  выплачивается исходя из  фактически отработанного времени на основании табеля  учета использования  рабочего времени ( ф.0504421).
Сроки выплаты денежного содержания  сотрудникам Управления в соответствии с трудовым законодательством утверждается приказом  начальника Управления .
Для отражения начислений по оплате труда  сотрудников Управления, а также для отражения  удержанных сумм  начислений  из оплаты труда  применяется Расчетная ведомость (ф.0504402).

6.2 Назначение и учет  начисленных и выплаченных  Управлении Федерального казначейства по Ярославской области сумм доплат к пенсии, пособий , компенсаций ,  других социальных выплат , а также осуществления мер социальной поддержки населения  по доплатам к пенсии, пособиям, компенсациям и мерам социальной поддержки населения по каждому получателю с формированием личного дела  осуществлять:
- отделу по назначению  и выплате компенсаций и пособий;

- отделу по социальным вопросам.

Для отражения в учете операций по начислению сумм доплат к пенсии, пособий , компенсаций ,  других социальных выплат, а также для отражения  удержанных сумм  производится на основании приказов начальника Управления  на банковский счет или через организацию федеральной почтовой связи .
Начисление и перечисление услуг по зачислению сумм денежных средств  и услуг по доставке  по произведенным выплатам сумм доплат к пенсии, пособий, компенсаций и мерам социальной поддержки населения  производится согласно приказу начальника Управления , на основании счетов кредитной организации с резолюцией начальника Управления.
6.3 Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа начальника Управления. Решение о списании  принимается на основании  данных  проведенной инвентаризации и служебной записки  начальника Отдела о кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности  по которой истек. Срок исковой давности  определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забаланового счета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии  Управления :
- по истечении пяти лет  отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершению срока  возможного возобновления  процедуры взыскания задолженности  согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента .

Основание: п.371,372 Инструкции к Единому плану счетов №157н. 
 Кредиторская  задолженности, числящаяся на счете 304.02 «Расчеты с депонентами» в связи со смертью контрагента, при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства, списывается инвентаризацион-ной комиссией по истечению срока исковой давности соответствии с законодательством РФ .
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).
6.4 Исполнение денежных обязательств  по предоставлению субсидии на выполнение государственного муниципального задания, на иные цели производить на основании  соглашения в порядке авансирования.

Отнесение на финансовый результат расходов  на предоставлении субсидии  на выполнение государственного задания, на иные цели  производить на основании отчета МУ КЦСОН « Ветеран».
6.5 Исполнение денежных обязательств  по предоставлению субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям на право получения субсидии производить на основании соглашения и приказа начальника Управления о предоставлении субсидии в порядке авансирования.
Отнесение  на финансовый результат  расходов на предоставление  субсидии производить  на основании отчета организации.

6.6 Учет пени и штрафов ,связанных с несвоевременными расчетами по платежам в бюджеты вести на счетах аналитического учета ,открытых к счету 1 303 00 000 по соответствующим  выдам платежей.
 Учет финансового результата
7.1 В составе расходов будущих периодов на счете 1 401 50 000 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы :

- на приобретение неисключительных прав  пользования нематериальными активами, длительностью в течении нескольких отчетных периодов ;

Основание: п.302 Инструкции к Единому плану счетов №157н 
-  со страхованием имущества, гражданской ответственности;
-  плата за сертификат ключа ЭЦП ;

- отпускные, если сотрудник не отработал  период, за который предоставлен отпуск.
7.2 Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в течение периода к которому они относятся, равными долями , в последний рабочий день месяца.

Расходы будущих периодов, содержащихся в нескольких  отчетных периодах, относятся на финансовый результат текущего финансового года, начиная с первого месяца, следующего за месяцем их принятия к бухгалтерскому учету.

Расходы  будущих периодов  по оплате отпуска  за не полностью отработанный период списываются на финансовый результат  текущего финансового года ежемесячно, исходя из количества дней отпуска,  предоставленного авансом, в последний рабочий  день месяца.
В соответствии со ст.1235 ГК РФ установить срок использования простой (неисключительной)лицензии на программное обеспечение, полученное в пользование бессрочно, в течении 5 лет.

Основание : п.302 Инструкции к Единому плану счетов №157н ,Письмо Минфина России от 05.06.2017 № 02-06-10/34914

7.3  В Управлении  создаются  следующие виды резервов :

- резерв на оплату отпусков за фактическое отработанное время,включая платежи на обязательное социальное страхование.
Порядок формирования резервов предстоящих расходов Управления и их расходование приведен в Приложении № 14 к Учетной политике.
7.4 События после отчетной даты  приведены в Приложении № 15 к Учетной политики.

 Учет санкционирования расходов
 8.1 Учет операций с лимитами бюджетных обязательств, принятием Управлением бюджетных (денежных) обязательств осуществляется на основании первичных документов.

 8.2 Управление принимает бюджетные (денежные) обязательства в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, кроме  публично –нормативных обязательств, они принимаются в пределах доведенных ассигнований.
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ)
8.3 Порядок принятия к учету бюджетных(денежных) обязательств  производится на основании Приложения № 16 к Учетной политике.
Учет на забалансовых счетах

         9.1 В целях обеспечения управленческого учета вводится дополнительный забалансовый счет 01 "Программное обеспечение с неисключительными лицензионными правами". На забалансовом счете 01 учет программных продуктов ведется по балансовой стоимости. Аналитический учет по счету 01 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).

 9.2 Учет по забалансовому счету 02 ведется в соответствии с пунктами 2.22 и 3.10 учетной политики.
9.3 В Управлении на счете 03 "Бланки строгой отчетности" ведется учет бланков строгой отчетности:

- трудовые книжки и вкладыши к ним;

- удостоверения;
-топливные карты.

На забалансовом счете 03 учет бланков ведется по каждому виду бланка  в условной  оценке 1 руб. за 1 бланк.

Данные о бланках строгой отчетности, принятых к учету на забалансовый счет 03, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503130) отражаются с расшифровкой по наименованиям бланков.

    9.4 На счете 07 « Переходящие награды, призы, кубки  и ценные подарки, сувениры» учитываются  переходящие призы , кубки, материальные ценности, приобретаемых в целях награждения  (дарения), в том числе ценных подарков и сувениров , а также методическая литература ,поступившая из ДТиСПН, материальные ценности  учитываются по стоимости их приобретения.

Аналитический учет ведется  в Карточке количественно-суммового учета  материальных ценностей  в разрезе  материально-ответственных лиц, мест хранения, по каждому предмету имущества

        9.5 На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитываются материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных: двигатели, аккумуляторы, шины, диски, карбюраторы, коробки передач, фары, турбокомпрессоры, свыше 500 руб.
Зимние /летние автошины учитывать в рамках забалансового счета 09 с момента передачи в эксплуатацию  и списания со счета  11053600 « Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения», независимо от того , какой из комплектов  (зимний или летний ) установлен на автомобиль  в текущий момент времени.

Поступление  на счет 09  отражать  при установке соответствующих  деталей , запасных частей  после списания с балансового счета 1105360             « Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения».

Внутреннее перемещение по счету 09  отражать  при передаче  другому материально – ответственному лицу  вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09  отражается :

-  при списании автомобиля по установленным основаниям ;
- при установке новых деталей , запасных частей  взамен не пригодных к эксплуатации.

Учет запасных частей, установленных на автотранспорт, ведется по  фактической цене , по которой указанные запчасти  были списаны   со счета 110536000.
Основание : п.349-350 Инструкции 157н.
Автомобильные шины списываются  в случае недопустимости  их дальнейшего использования в соответствии с действующими нормативами  эксплуатации автотранспорта (остаточная высота  протектора, наличие порезов и других повреждений и т.д.).При замене одной вышедшей из строя  автошины  производить  также замену другой автошины на той же оси или всех остальных автошин.

  9.6 Учет  сумм переплат пособий, возникших вследствие неправильного применения действующего законодательства о пособиях и счетных ошибок, на основании актов ревизий , проверок и соответствующих других документов ведется на счете 16 «Переплаты пенсий и пособий  вследствие неправильного применения законодательства  о пенсиях и пособиях, счетных ошибок».
Если в дальнейшем  в порядке , предусмотренном законодательством  РФ , будет установлено отсутствие виновных лиц  по фактам произведенных переплат , то указанные суммы  списываются с забалансового счета 16.

При добровольном возмещении  указанной переплаты :

- если переплата  прошлого года , она перечисляется в доход бюджета;

- если переплата текущего года , она идет на восстановление кассового расхода.

Аналитический учет  по счету ведется  в Карточке  учета средств и расчетов.

 9.7 На забалансовом счет 20 невостребованная  кредитором задолженность  принимается по приказу начальника Управления , которое издается на основании :

- инвентаризационной описи  расчетов с покупателями ,поставщиками и прочими дебиторами  и кредиторами(ф.0504089)

- докладной записки о выялении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание с забалансового счета 20 задолженности, невостребованной кредиторами, осуществляется  на основании решения инвентаризационной комиссии, в следующих случаях :
-  по истечении пяти лет отражения задолженности  на забалансовом учете;

- при наличии документов ,подтверждающих прекращение  обязательства , в связи со смертью (ликвидацией) контрагента;

- при завершении  срока возможного возобновления процедуры  взыскания задолженности , согласно действующему законодательству .

    9.8 На забалансовом счете 21 « Основные средства  стоимостью до 3000 рублей включительно  в эксплуатации» вести учет находящихся  в эксплуатации основных средств  стоимостью до 10 000 рублей  по балансовой стоимости  , по которой  указанные основные средства  были списаны со счета 110100000 « Основные средства». 

В случае получения безвозмездно  от государственных ( муниципальных ) учреждений  основных средств стоимостью до 10 000 рублей отражать в учете по цене  , указанной во входящих документах.

Аналитический учет по счету  ведется в карточке количественно-суммового учета  материальных ценностей.

9.9 На забалансовом счете 27 « Материальные ценности ,выданные в личное пользование работников ( сотрудников ) отнести :

- специальную одежду  халат и обувь для уборщика помещений и  спец.одежду для водителя.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

 Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.
       9.10 На забалансовом  счет 30 "Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц" вести учет  расчетов через третьих лиц при выплатах  пособий и компенсаций  через отделения Почты России.

 Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке учета средств и расчетов в разрезе денежных обязательств по видам выплат средств бюджета или иным видам выплат.

        9.11 На забалансовом счете 50»Основные средства, выданные в личное пользование» для учета и контроля  выданного в пользовании следующего имущества:
    - навигаторы;

    - диктофоны;

    - фотоаппараты;

    - ноутбуки, ультрабуки;

    - планшетные компьютеры;

    - мобильные телефоны;

    - usb- носители;

    - иное имущество, относящееся к основным средствам.
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