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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГАВРИЛОВ-ЯМСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.04.2015  № 555
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Продление срока действия  разрешения на  строительство»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным  законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным  законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 26 Устава Гаврилов-Ямского муниципального  района
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения  на строительство» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Администрации  Гаврилов-Ямского муниципального района - районной массовой  газете «Гаврилов-Ямский вестник» и на официальном сайте Администрации муниципального района в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на  первого заместителя Главы Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района Забаева А.А.
4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Администрации

муниципального района





         В.И. Серебряков
Приложение 
к постановлению Администрации

Гаврилов-Ямского муниципального района
от 20.04.2015  №  555
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Продление
срока действия разрешения на строительство»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство (далее – муниципальная услуга).
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги,  создания комфортных условий для участников отношений  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в случае продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, которые расположены на территории Великосельского, Заячье-Холмского, Митинского и Шопшинского сельских округов Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области.

          1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические, физические лица (далее – застройщики), подавшие заявление о предоставлении муниципальной услуги в установленном порядке.

1.2.1. От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

        
1.2.2. От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

         
1.3. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующим образом: обратившись лично, по телефону, посредством факсимильной связи, по электронной почте, а также получить информацию можно на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее по тексту – Единый портал государственных и муниципальных услуг), в объеме, предусмотренном постановлением Правительства РФ от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».

      Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Управление по архитектуре, градостроительству, имущественным и земельным отношениям Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района (далее по тексту – Управление). 


Место нахождения и почтовый адрес: Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, г. Гаврилов-Ям, ул. Советская, д. 51.


Место оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагается в помещении четвертого этажа здания, расположенного по адресу: Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, г. Гаврилов-Ям, ул. Кирова, д. 1а.

Справочные телефоны специалистов Управления по вопросам предоставления услуги и о ходе предоставления услуги: (48534) 2-34-96, 2-05-59 (отдел по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям).

Адрес электронной почты (e-mail): ozo@gavyam.adm.yar.ru.

График работы Управления: понедельник-четверг - с 8.00 до 17.00, пятница- с 8.00 до 16.00, (перерыв на обед с 12.00 до 12.48), суббота, воскресенье – выходные дни.


График приема заявителей по вопросам оказания муниципальной услуги:
понедельник, среда – с 08.00 до 12.00; 

вторник, четверг – с 08.00 до 17.00, 

пятница – с 08.00 до 16.00; перерыв на обед – с 12.00 до 12.48.


1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в сети Интернет http: //www.gavyam.ru, на информационном стенде по месту нахождения отдела по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям Управления, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг).  

1.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся начальником и сотрудниками отдела по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям Управления. 


Консультация предоставляется в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:


- сообщают наименование организации, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;


- в вежливой форме четко и подробно информируют заявителя по интересующим вопросам;


- принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщают номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное для заявителя время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.


Время ожидания заявителя при личном обращении за консультацией не может превышать 15 минут.

 
Устное информирование каждого заявителя не должно быть более 10 минут.


Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Управления. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. 


Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращения граждан.

1.6. С момента приёма документов застройщик имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по письменному обращению, телефону  или лично в приемное время.
1.7. На официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, на Едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет размещается следующая информация:
- настоящий Административный регламент;

- форма заявления согласно приложению 1 к Административному регламенту, необходимого для получения муниципальной услуги (далее – заявление), доступная для копирования и заполнения в электронном виде.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Продление срока действия разрешения на строительство».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям Управления.

2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона  от 27 июля 2010 №210-ФЗ Администрация муниципального района в лице отдела по архитектуре, градостроительству и земельных отношений, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращениями в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами исполнительной власти. 
2.4. Прием обращения (заявления) для получения муниципальной услуги осуществляется в очной и заочной форме:

- очная форма подачи обращения (заявления) – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме на бумажном носителе;

- заочная форма подачи обращения (заявления) – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов посредством почтового отправления, факсом, курьером.
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги  является внесение в разрешение на строительство объекта записи о продлении срока действия разрешения на строительство или мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство. 

2.6.Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти дней со дня получения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и необходимых документов на бумажном носителе.
2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в      эксплуатацию»;
- Постановление  Правительства  Российской   Федерации  от  05.03.2007 № 145 «О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»;
- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения  на строительство»;
- Закон Ярославской области от 11.10.2006 № 66-з «О градостроительной деятельности на территории Ярославской области». 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 


Для продления срока действия разрешения на строительство застройщик представляет в отдел по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям Управления:


- заявление на получение (продление) разрешения на строительство по форме, согласно приложению 1 к Административному регламенту; 

- оригинал ранее выданного разрешения; 

- график завершения строительства объекта;

- документы, ранее не представленные заявителем при получении разрешения на строительство и имеющие значение для оказания муниципальной услуги (о смене правоустанавливающего документа и т.п.). 
2.9. Управление не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.10.1. В случаях, если в представленных застройщиком материалах отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.8 Административного регламента или представленные документы не заполнены надлежащим образом. 

2.10.2. В случае если заявление подано  в срок менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 

2.10.3. В случае если строительство, реконструкция объекта не начаты до истечения срока подачи заявления, указанного в пункте 2.10.2 Административного регламента. 

2.11. Перечень оснований для отказа в приеме документов:
- предоставление документов неправомочным лицом, которое не имеет полномочий (законных оснований) на подачу заявления; 

 
- не имеет документа (доверенности) надлежаще оформленного, в случае обращения от  имени другого лица. 

Оснований для приостановления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.14. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 1 рабочий день, в том числе в электронном виде.
          2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги:


Место оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагается в помещении четвертого этажа здания, расположенного по адресу: Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, г. Гаврилов-Ям, ул. Кирова, д. 1а. При входе в помещение имеется соответствующая табличка о названии отдела, графике приема заявителей.

    
Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

     Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы сотрудников Управления. Места ожидания оборудуются стульями.

     Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах начальника и работников отдела по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям Управления. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам. 

2.16.Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность: 

- подачи заявителем обращения о предоставлении муниципальной услуги; 

- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- получение результата муниципальной услуги. 

          2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием сети Интернет;

-   соблюдение стандарта  предоставления муниципальной услуги;

-  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-  отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· приём и регистрация заявления и приложенных к нему документов в бумажном виде;

· рассмотрение заявления и представленных документов;

· принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство или об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство;

· внесение в разрешение записи о продлении срока действия разрешения на строительство или направление заявителю отказа в продлении срока действия разрешения.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти дней со дня получения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и необходимых документов на бумажном носителе.
Блок-схема последовательности административных процедур, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги: «Продление срока действия разрешения на строительство» приведена в приложении 2  к Административному регламенту. 

3.2.Приём и регистрация заявления и приложенных к нему документов. 
3.2.1.Заявление на продление срока действия разрешения на строительство с приложением документов, указанных в пункте 2.8 регламента, подаётся застройщиком в канцелярию Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник отдела по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям Управления.
Подача заявления (обращения) в электронном виде либо по электронной почте не предусмотрена.

3.2.2. После регистрации заявление передается начальнику Управления для рассмотрения. 

3.2.3. Начальник Управления в течение 1 дня направляет документы начальнику отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений.

3.3. Рассмотрение заявления и комплекта документов.
3.3.1. Начальник отдела по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям Управления в течение 1 дня назначает исполнителя, ответственного за рассмотрение документов, представленных для получения продления срока разрешения на строительство (далее – исполнитель).   

3.3.2. Фамилия, имя и отчество  исполнителя, его должность должны быть сообщены застройщику по его письменному или устному обращению.

      3.4. Принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство или об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.4.1.  По результатам проверки заявления и документов исполнитель в течение трех рабочих дней вносит в оригинал разрешения на строительство, предоставленный застройщиком и во второй экземпляр, хранящийся в отделе по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям Управления, записи о продлении срока действия разрешения на строительство или подготавливает письменный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа. 

3.4.2. Один экземпляр разрешения на строительство (хранящийся в отделе по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям Управления), с внесенными записями, передается на согласование начальнику отдела по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям Управления.

3.4.3. После согласования начальником отдела по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям Управления оба экземпляра разрешения на строительство, с внесенными записями, передаются на подпись начальнику  Управления.
Один экземпляр разрешения на строительство выдаётся застройщику, второй экземпляр хранится в деле отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления.

  3.4.4. При обнаружении исполнителем обстоятельств, указанных в пункте 2.10 регламента, составляется проект мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

  3.4.5. Согласованный начальником отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления проект мотивированного отказа передаётся на подпись начальнику Управления с приложением заявления и документов.

          3.5. Выдача разрешения на строительство с записью о продлении срока действия или отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.
3.5.1. Сведения о продлении срока действия разрешения на строительство вносятся исполнителем в журнал регистрации разрешений на строительство.

3.5.2. Застройщик или уполномоченное им лицо через 10 дней  со дня подачи заявления  обращается в отдел по архитектуре, градостроительству и земельным отношениям Управления за получением разрешения на строительство. Застройщик предъявляет документ, удостоверяющий личность, и получает один экземпляр разрешения или письменный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.  При получении разрешения на строительство, застройщик указывает в журнале регистрации разрешений на строительство свои фамилию, имя, отчество, должность, ставит дату и подпись.

3.5.3. Заявление и приложенные к нему документы согласно правилам делопроизводства брошюруются в дело, составленное при выдаче разрешения на строительство.

3.5.4. В случае  неявки застройщика  разрешение на строительство или отказ в продлении срока действия разрешения на строительство направляется Управлением в течение 2 рабочих  дней, следующего за назначенным, по почте заказным письмом с уведомлением в адрес застройщика.
3.6. В процессе строительства застройщик обязан письменно информировать орган, выдавший разрешение на строительство, об отклонении от проектно-сметной документации, изменении иных условий, на основании которых производилась выдача разрешения на строительство. 
3.7. Заявителю предоставляется возможность получать информацию о предоставлении муниципальной услуги на сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Бланк заявления можно получить в отделе по архитектуре, градостроительству и земельных отношений Управления, в электронном виде - на официальном сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг. На Едином портале размещена форма заявления, необходимая для получения муниципальной услуги, доступная для копирования и заполнения в электронном виде.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

         4.1.  Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок начальник Управления  дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

       4.2. Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

      4.3. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением административного регламента осуществляется отделом по организационно-правовой работе и муниципальной службе Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению выявленных нарушений.

      4.4. Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения административного регламента осуществляются отделом по организационно-правовой работе и муниципальной службе Администрации в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

     4.5. Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы Администрации или при наличии жалоб на исполнение административного регламента.

     4.6. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

      4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в решениях, действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в оказании муниципальной услуги, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

      4.8. Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
       5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, в том числе в следующих случаях:

     - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

       5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

      Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, страницы органа, предоставляющего муниципальную услугу, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», через  МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

      5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

    - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

      - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

     - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

      5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

      5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

     5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5 данного раздела, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

     5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

 к  Регламенту  
Главе Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района 
от (Ф.И.О.) ______________________________

________________________________________

проживающего (ей) по адресу:

почтовый индекс: ________________________

______________________________________

ул.________________________д. ____кв._____

паспорт, серия, № ________________________

выдан (когда)  ___________________________

кем  ____________________________________

телефон для связи ________________________

заявление.
Прошу продлить срок  действия разрешения на строительство __________________________  №_________________________от ________________, расположенного на земельном участке по адресу:

_____________________________________________________________________ _____________________________________________________________________.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление и изменение), использование, в том числе передачу, обезличивание, уничтожение) моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, паспортных данных, адрес проживания, контактный телефон с целью принятия решения по моему заявлению.

Настоящее согласие действует бессрочно.

Дата:   _____________________                            Подпись:   __________________
                                                                                 Приложение 2
                                                                                                                                   к  Регламенту
Блок-схема последовательности прохождения процедуры продления 

срока действия разрешения на строительство



















Прием, рассмотрение и регистрация документов застройщика


 





Направление документов исполнителю


(начальник Управления, начальник отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений).     в соответствии с пунктом 3.2.ции городского округа город Рыбинск от 03.02.2010 № 228 Рыбинск "�����������������������





Исполнитель проверяет наличие всех необходимых документов


в соответствии с перечнем документов пункта 2.8. регламента





Исполнитель проверяет, имеются ли основания для продления срока действия разрешения (пункт 3.4. регламента)





Да





Нет





Вносится в разрешение на строительство запись о продлении срока действия разрешения 





Исполнитель уведомляет заявителя об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство c указанием причин отказа.





Исполнитель выдает на руки Заявителю экземпляр  разрешения на строительство
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